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Premessa 

Il presente manuale è diretto agli Enti Locali beneficiari ammessi alla gestione.   

Il presente manuale ha il solo scopo di guidare l’utente alla compilazione delle prime 

sezioni del menù, all’interno del sistema informatico GPU. 

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema non potranno essere 

descritte all’interno del presente documento, ma compariranno all’interno di eventuali 

aggiornamenti e testi integrativi.  

Accesso al Sistema Informatico GPU 2014-2020  

 

Per accedere alla piattaforma cliccare sul link 

http://pon20142020.indire.it/portale/ 

 

 

 

 

Dalla home page del portale, cliccare sul tasto di Accesso al sistema.  

 

N.B.: Per un corretto accreditamento del Legale Rappresentante e/o del RUP, 

si rimanda al Manuale accreditamento enti disponibile al seguente link  

https://www.istruzione.it/pon/allegati/Accreditamento%20Enti%20Locali.pdf 

http://pon20142020.indire.it/portale/
https://www.istruzione.it/pon/allegati/Accreditamento%20Enti%20Locali.pdf
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Successivamente, l’utente clicca sul tasto Accedi in corrispondenza della maschera di 

login posizionata sulla destra dello schermo e denominata PON per Enti locali. 

 

 

Successivamente sarà necessario inserire lo username e la password dell’utente 

precedentemente accreditato. L’utente accreditato utilizza le medesime credenziali di 

accesso anche per entrare nella piattaforma GPU. 
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Inserite username e password, cliccare sul pulsante entra. 

 

Verrà visualizzata una schermata riepilogativa dell’ente associato all’utente. Cliccare sul 

pulsante entra. Nella schermata successiva, accedere alla sezione del menù 

denominata gestione dei progetti presentati.  
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Selezionare il progetto interessato e accedere alla gestione dell’avviso mediante l’icona 

a forma di cartella in corrispondenza della colonna Apri. 

 

Verrà visualizzato il menù di progetto e sarà possibile procedere con l’avvio della 

gestione a sistema GPU. 
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Inserimento della lettera di autorizzazione firmata digitalmente 

 

 

Preliminarmente verrà richiesto l’inserimento della lettera di autorizzazione firmata 

digitalmente da parte del Legale Rappresentante dell’ente.  

 

 

Solo successivamente al salvataggio sarà possibile procedere alla compilazione della 

nomina del RUP. 

N.B.: Solo il Legale Rappresentante dell’ente può compilare questa sezione e troverà 

attivo il tasto per il salvataggio. Il RUP accede a questa sezione in modalità “sola 

lettura”. 
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Nomina RUP 

 

Solo dopo la corretta compilazione della sezione precedente “Inserimento della lettera 

di autorizzazione firmata digitalmente”, il Legale Rappresentate potrà procedere con la 

compilazione di questa sezione e troverà attivo il pulsante Registra nomina del RUP. 

 

 

A questo punto il sistema presenterà una nuova schermata per la compilazione dei dati 

anagrafici riguardanti la nomina del RUP. 

N.B.: Solo il Legale Rappresentante dell’ente può compilare questa sezione e troverà 

attivo il tasto per il salvataggio. Il RUP accede a questa sezione in modalità “sola 

lettura”. 
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Una volta inserita l’anagrafica e cliccato sul pulsante Salva il sistema presenterà una 

nuova schermata per l’inserimento del: 

• protocollo  

• data di nomina  

• caricamento file per l’inserimento della copia di nomina del RUP 

e procedere con il salvataggio. 

 

 

 

Al termine verrà visualizzata la tabella riepilogativa riportante l’avvenuto inserimento 

del soggetto selezionato. 

Per completare la procedura di nomina sarà compito dell’operatore procedere al 

caricamento della dichiarazione di insussistenza di conflitto di interessi cliccando sulla 

matita presente all’interno della tabella riportante la nomina. 

L’avvenuto caricamento sarà evidenziato dal sistema attraverso un indicatore di colore 

verde. 

 



 

 

Versione 1.0 | 10 

 

FESR ENTI- 22876  POC ARREDI DIDATTICI INNOVATIVI 

 

 

Revoca della nomina RUP 

 

L’eventuale revoca della nomina del RUP è un’operazione effettuabile a sistema dal solo 

dal Legale Rappresentante dell’ente attraverso il simbolo del cestino nella colonna 

Revoca la nomina.  

 

N.B.: Solo il Legale Rappresentante dell’ente può compilare questa sezione e troverà 

attivo il tasto per il salvataggio. Il RUP accede a questa sezione in modalità “sola 

lettura”. 
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Nella successiva schermata, inserire la data di revoca e cliccare sul pulsante Conferma 

la revoca.  

 

Al termine apparirà a sistema il pulsante Registrazione nomina RUP per procedere 

con la nuova nomina. 

Dichiarazioni e documenti richiesti nell’autorizzazione  

Questa sezione si compone di tre sottosezioni: “Dichiarazioni” , “Interventi PNRR” e 

“Documenti”. Al momento del primo accesso alla sezione, sarà presente a sistema solo 

la prima delle tre. 
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E’ necessario rispondere a due domande: 

1. Si ha necessità di modificare il CUP inserito in candidatura per questo 

progetto? 

Qualora venga spuntata la risposta “Sì” appariranno a sistema dei nuovi campi da 

compilare 

 

2. Si ha un cofinanziamento per questo progetto? 

Qualora venga spuntata la risposta “Sì” appariranno a sistema un nuovo campo da 

compilare 

 

 

E’ necessario, successivamente, spuntare le seguenti dichiarazioni: 
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• Si conferma che ogni intervento strutturale PNRR verrà realizzato nei 

termini del cronoprogramma PNRR 

• Impegno di gestione del progetto nel rispetto dei principi CAM e DNSH  

• Impegno garanzia dell'inamovibilità dei beni acquistati per un periodo di 

almeno 5 anni 

 

Al termine cliccare sul pulsante “salva”. 

Apparirà a sistema la seconda sotto-sezione “Interventi PNRR”. 

 

Cliccare in corrispondenza del simbolo della matita presente per ciascuna riga 

presentata nella tabella. Deve essere compilata ciascuna riga presente in tabella per 

poter procedere con la compilazione. 
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Nella schermata successiva, procedere con: 

 

- l’indicazione dei “posti ospitati dopo l’intervento PNRR” 

-rispondere alla domanda “L’intervento verrà realizzato? N.B. qualora venga selezionata 

la risposta “Sì” apparirà a sistema un altro campo da compilare 

 

Cliccando sul tasto salva, sarà possibile visualizzare i dati inseriti nella tabella 

sottostante e sarà accessibile la terza, ed ultima, sotto-sezione “Documenti” 

 

Cliccando su “Documenti” si accederà ad una diversa schermata 
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Attraverso il simbolo della matita, in corrispondenza di ciascuna riga, sarà possibile 

procedere al caricamento dei documenti richiesti: 

• Cronoprogramma (relativo all’attuazione dell’intervento)   

• Provvedimento amministrativo di approvazione progetto    

• Dichiarazione di assenza di doppio finanziamento     

• Relazione generale illustrativa comprensiva di scheda tecnica, capitolato e 

stima economica 

Al termine della compilazione apparirà a sistema il pulsante “Vai alla convalida 

dichiarazioni”. 
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Nella schermata che appare, è necessario cliccare sul pulsante “Convalida dichiarazioni” 

per convalidare tutti i dati immessi ed i documenti caricati nelle tre sotto-sezioni. 

 

Verrà richiesta un’ulteriore conferma, dal sistema 
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Tutte le sottosezioni saranno così convalidate e appariranno a sistema sottolineate in 

verde con un messaggio di conferma in basso alla pagina. 

 

Quadro finanziario pre-gara 

In questa sezione, il RUP procede a suddividere l’importo totale del progetto per 

ciascuna voce di costo. Si ricorda che, come richiesto nel bando, è necessario rispettare 

la percentuale massima prevista per ciascuna voce. 

Procedere con l’inserimento delle somme, per ciascuna riga, attraverso apposito 

simbolo della matita. 
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Inserire la somma per ciascuna voce di costo nella finestra pop up che si aprirà a 

sistema e procedere con il salvataggio. 
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Al termine cliccare sul pulsante convalida riepilogo finanziario pre-gara. 

N.B. Qualora le percentuali inserite non siano corrette o allineate alle percentuali di 

spesa previste da bando,  il sistema riporterà eventuali messaggi di errore. 

 

 

Successivamente sarà richiesto il caricamento del Quadro Tecnico Economico in 

formato pdf o p7m. 

 

Apparirà un alert informativo riportante la data del Riepilogo finanziario pre-gara. 

 


